RECEPTIONIST/CONTATTO CON
CLIENTI

Viscoret Elastic, azienda esperta nella produzione di reti
elastiche per l’industria alimentare, cerca “receptionist”.

Si ricerca una persona dinamica e motivata da inserire come
Addetto/a alla Reception e Attivita Commerciali. La risorsa
selezionata sara il primo punto di contatto con i clienti,
svolgendo un ruolo chiave nel garantire un’esperienza positiva
e professionale.

Principali mansioni:

= Accoglienza e gestione dei visitatori

» Gestione delle telefonate e della corrispondenza

= Supporto alle attivita commerciali, inclusa la gestione
dei contatti con i clienti

» Gestione dell’agenda e organizzazione di appuntamenti

= Altre mansioni di segreteria e supporto amministrativo

Requisiti:

- Esperienza comprovata in ruoli di reception e/o attivita
commerciali

= Ottime capacita comunicative e relazionali

» Orientamento al cliente e capacita di problem solving

= Buona conoscenza del pacchetto Office

Sede di Lavoro: Lomagna (LC)
Tipo di contratto offerto: contratto a tempo determinato
Impegno orario: full time

Il presente annuncio é rivolto ad entrambi i sessi, ai sensi
delle leggi 903/77 e 125/91, e a persone di tutte le eta e
tutte le nazionalita, ai sensi dei decreti legislativi 215/03


https://confapi.lecco.it/offerte-di-lavoro/receptionist-contatto-con-clienti/
https://confapi.lecco.it/offerte-di-lavoro/receptionist-contatto-con-clienti/

e 216/03. L’informativa sul trattamento dei dati personali ai
sensi del Regolamento Europeo 2016/679 é& consultabile al
seguente link.


https://confapi.lecco.it/wp-content/uploads/2023/03/API-LECCO-Informativa-ricezione-curricula_candidatura-sito-2023.pdf

